
L'objectif de cette réunion est de vous donner les clés pour mieux maîtriser le fonctionnement de vos protocoles divers
et de vous appuyer sur l'expérience de Fabrice Jobard, reconnu comme l'un des plus grands spécialistes français
protocolaires.

L’ordre du jour s’articulera de la façon suivante :

Qu’est-ce vraiment que le Protocole ?
1 : Les préséances au cœur du Protocole
- Le décret de 1989 
- Les préséances de courtoisie 

2 : Les inaugurations 
- Les cartons d’invitation
- Le coupé du ruban
- L’ordre des discours

3 : Les réceptions : 
- Le placement à table
- Le service

4 : Le président de la République 
- Le portrait officiel
- L’accueil

5 : Le pavoisement des bâtiments publics 
- Les placements simples et complexes
- La mise en berne

6 : Les cérémonies patriotiques 
- La liste des cérémonies
- L'organisation des cérémonies patriotiques

7 : Les cadeaux et les vœux

Conclusion : échanges 

Je vous invite, si vous le souhaitez, a d’ores et déjà nous adresser vos questions par courriel à l’adresse
suivantes : contact@umee27.fr. Vous trouverez, ci-après, un bulletin-réponse à nous retourner dans les
meilleurs délais.

Dans l’attente du plaisir de vous rencontrer ce jour-là, je reste à votre entière disposition.

Très cordialement.

Jean-Paul LEGENDRE

Président de l’Union des maires et des élus de l’Eure
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Fabrice JOBARD

Associé FJ-SLA Consultants

Diplômé de Sciences Po Grenoble et titulaire du MBA de l'Institut d'administration des
entreprises de Paris, Fabrice Jobard a été le directeur de la communication de la ville de La
Baule et du département de l'Yonne. Auteur de nombreux ouvrages parus aux éditions
Territorial (dont le Guide des usages, du protocole et des relations publiques), il travaille
aujourd'hui aux côtés de Sophie Leroy à la réussite de projets qualité, environnementaux et
responsables pour des entreprises privées et des collectivités territoriales.

Apprenez à fabriquer 
vos cartons d’invitation

À chacun sa place 

Les prises de 
paroles 

Comment ordonner les discours 
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BULLETIN-RÉPONSE
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M.  Mme  Prénom + Nom………………………………………………………………………………………….

Mandat ou fonction……………………………………………………………………………………………...............

COMMUNE……………………………………………………………………………………………………………………….

Courriel…………………………………………………………………………………………………………………………….

Numéro de portable…………………………………………………………………………………………………………

 Sera accompagné(e) par (prénom + nom)………………………………………………………………………..

Mandat ou fonction………………………………………………………………………………………………………….

Numéro de portable…………………………………………………………………………………………….............

 Sera représenté(e) par (prénom + nom)…………………………………………………………..................

Mandat ou fonction…………………………………………………………………………………………………………

Numéro de portable…………………………………………………………………………………………….............

MODALITÉS D’INSCRIPTION :

La séance est ouverte à tous les adhérents de l’UMEE (maires, adjoints, conseillers
municipaux), ainsi qu’aux membres du personnel communal (secrétaires généraux,
secrétaires de mairie, agents…) dans la limite des places disponibles.

Les réponses doivent être adressées dans les meilleurs délais par courriel à l’UMEE :
contact@umee27.fr
ou par courrier :

Union des maires et des élus de l’Eure
14, boulevard Georges Chauvin - CS 72101 - 27021 EVREUX CEDEX

Votre inscription vous sera confirmée par retour de courriel.

Pour toute information, contactez l’UMEE au 02.32.39.58.99.
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